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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE * o
JOSE JOAQUIN DE HERRERA W

ADMINISTRACION 2021-2024

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO:

SECRETARIA GENERAL

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO:

CLAUDIO MENDOZA MORALES. SECRETARIO GENERAL MUNICIPAL

DOMICILIO:

CALLE REVOLUCION NO. 1, COLONIA CENTRO, C.P. 41126, JOSE JOAQUIN DE
HERRERA, GUERRERO

TELEFONO:

(756) 4752058

CORREO ELECTRONICO:

sriageneraljjh@gmail.com

FONDO: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE JOSE JOAQUIN DE HERRERA

SUBFONDO: GOBIERNO

SECCION: 1C GOBIERNO

SECCION Y SERIES VALOR

PLAZOS DE CONSERVACION CLASIFICACION
DESTINO FINAL DE LA

DOCUMENTALES DOCUMENTAL

ARCHIVO DE ARCHIVO DE VIGENCIA INFORMACION
TRAMITE CONCENTRACION ~ COMPLETA

1C GOBIERNO

1C.1 GOBIERNO ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO

1C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS CONSERVACION
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{ 2 ADMINISTRACION 2021-2024
1C. 3 CABILDO ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS CONSERVACION
1C. 4 ASOCIACIONES ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO
1C.5 CERTIFICACIONES ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS CONSERVACION RESERVADA
1C. 6 ACTOS PUBLICOS ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO RESERVADA
1C. 7 INFORMES DE GOBIERNO ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS CONSERVACION

FONDO: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE JOSE JOAQUIN DE HERRERA

SUBFONDO: LEGISLACION
SECCION: 2C LEGISLACION

PLAZOS DE CONSERVACION CLASIFICACION
DESTINO FINAL DE LA
ARCHIVO DE ARCHIVO DE VIGENCIA INFORMACION
TRAMITE CONCENTRACION ~ COMPLETA

SECCION Y SERIES VALOR

DOCUMENTALES DOCUMENTAL

2C LEGISLACION

2C. 1 MARCO NORMATIVO LEGAL 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION
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FONDO: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE JOSE JOAQUIN DE HERRERA

SUBFONDO: ASUNTOS JURIDICOS
SECCION: 3C DIRECCION JURIDICA

SECCION Y SERIES VALOR PLAZOS DE CONSERVACION CLASIFICACION

DOCUMENTALES DOCUMENTAL

DESTINO FINAL DE LA
ARCHIVO DE ARCHIVO DE VIGENCIA INFORMACION
TRAMITE CONCENTRACION ~ COMPLETA

3C ASUNTOS JURIDICOS

REPRESENTACION JURIDICA DEL H.

3C.1 LEGAL 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION |RESERVADA
AYUNTAMIENTO

3C.2 CONVENIOS Y CONTRATOS LEGAL 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION

3C.3 BIENES PATRIMONIALES ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS CONSERVACION

3C4 REGISTROS Y ACREDITACIONES ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO
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FONDO: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE JOSE JOAQUIN DE HERRERA

SUBFONDO: PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION
SECCION: 4C PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

PLAZOS DE CONSERVACION CLASIFICACION
DESTINO FINAL DE LA
ARCHIVO DE ARCHIVO DE VIGENCIA INFORMACION
TRAMITE CONCENTRACION ~ COMPLETA

SECCION Y SERIES VALOR

DOCUMENTALES DOCUMENTAL

4c PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

p LEGAL _ _ .
4C.1 ESTRUCTURA ORGANICA GALY 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS MUESTREO
ADMINISTRATIVO
4C.2 PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS FISCAL 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION
LEGALY . . . .
4C.3 PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION

ADMINISTRATIVO

4C.4 EVALUACIONES A PROGRAMAS FISCAL 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION

4C.5 INFORMACION ESTADISTICA ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO
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FONDO: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE JOSE JOAQUIN DE HERRERA

SUBFONDO: RECURSOS FINANCIEROS
SECCION: 5C RECURSOS FINANCIEROS

PLAZOS DE CONSERVACION CLASIFICACION
DESTINO FINAL DE LA
ARCHIVO DE ARCHIVO DE VIGENCIA INFORMACION
TRAMITE CONCENTRACION ~ COMPLETA

SECCION Y SERIES VALOR

DOCUMENTALES DOCUMENTAL

5C RECURSOS FINANCIEROS

5C.1 INGRESOS FISCAL 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION
5C.2 CATASTRO FISCAL 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION
5C.3 EGRESOS FISCAL 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION
5C.4 LICITACIONES FISCAL 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION
5C.5 CUENTA PUBLICA FISCAL 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION
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FONDO: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE JOSE JOAQUIN DE HERRERA

SUBFONDO: RECURSOS MATERIALES
SECCION: 6C RECURSOS MATERIALES

PLAZOS DE CONSERVACION CLASIFICACION
DESTINO FINAL DE LA
ARCHIVO DE ARCHIVO DE VIGENCIA INFORMACION
TRAMITE CONCENTRACION ~ COMPLETA

SECCION Y SERIES VALOR

DOCUMENTALES DOCUMENTAL

6C RECURSOS MATERIALES

6C. 1 MANTENIMIENTO Y REPARACION ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO
6C. 2 SUMINISTROS ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO
6C.3 INVENTARIOS FISCAL 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION

6C. 4 RESGUARDOS ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS CONSERVACION RESERVADA
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FONDO: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE JOSE JOAQUIN DE HERRERA

SUBFONDO: RECURSOS HUMANOS

SECCION: 7C RECURSOS HUMANOS

SECCION Y SERIES VALOR PLAZOS DE CONSERVACION CLASIFICACION

DOCUMENTALES DOCUMENTAL

DESTINO FINAL DE LA
ARCHIVO DE ARCHIVO DE VIGENCIA INFORMACION
TRAMITE CONCENTRACION ~ COMPLETA

7C RECURSOS HUMANOS

7C. 1 EXPEDIENTES DE PERSONAL ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS CONSERVACION |RESERVADA

7C.2 CAPACITACIONES ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS CONSERVACION

7C.3 NOMINAS FISCAL 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION
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FONDO: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE JOSE JOAQUIN DE HERRERA

SUBFONDO: SERVICIOS GENERALES

SECCION: 8C SERVICIOS GENERALES

SECCION Y SERIES VALOR PLAZOS DE CONSERVACION CLASIFICACION

DOCUMENTALES DOCUMENTAL

DESTINO FINAL DE LA
ARCHIVO DE ARCHIVO DE VIGENCIA INFORMACION
TRAMITE CONCENTRACION ~ COMPLETA

8C SERVICIOS GENERALES

8C. 1 PARQUE VEHICULAR FISCAL 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION

8C.2 SEGURIDAD Y VIGILANCIA ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO

8C.3 SERVICIOS ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO
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FONDO: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE JOSE JOAQUIN DE HERRERA

SUBFONDO: SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO
SECCION: 9C SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO

o T o PLAZOS DE CONSERVACION T Py CLASgEICLIZCION
OOCHMENTALES POCHMENTAL ARCHIVO DE ARCHIVO DE VIGENCIA INFORMACION
TRAMITE CONCENTRACION  COMPLETA
9C SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO

9C.1  |ARMAMENTO FISCAL 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS [ CONSERVACION [RESERVADA

9C.2  |PARTES INFORMATIVOS ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO

9C.3  |OPERATIVOS ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO

9C.4  |INFRACCIONES LEGAL Y FISCAL 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS [ CONSERVACION |RESERVADA

9C.5 |ASEGURAMIENTO DE PERSONAS LEGAL 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS [ CONSERVACION [RESERVADA

9C.6  |PREVENCION DEL DELITO ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO

9C.7  |ATENCION A VICTIMAS ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO
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FONDO: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE JOSE JOAQUIN DE HERRERA

SUBFONDO: DESARROLLO SOCIAL
SECCION: 10C DESARROLLO SOCIAL

o T o PLAZOS DE CONSERVACION T Py CLASgEICLIZCION
DOCUMENTALES DOCUMENTAE ARCHIVO DE ARCHIVO DE VIGENCIA INFORMACION
TRAMITE CONCENTRACION COMPLETA
10C  |DESARROLLO SOCIAL

10C. 1 PARTICIPACION CIUDADANA FISCAL 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO RESERVADA

10C. 2 ASISTENCIA SOCIAL ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO RESERVADA

10C. 3 EDUCACION ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO RESERVADA

10C. 4 PERSPECTIVA DE GENERO LEGAL Y FISCAL 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO RESERVADA

10C. 5 COMUNIDADES INDIGENAS LEGAL 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO RESERVADA

10C. 6 COMBATE A LA POBREZA ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO RESERVADA

10C. 7 PROYECTOS PRODUCTIVOS ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO RESERVADA
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FONDO: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE JOSE JOAQUIN DE HERRERA

SUBFONDO: SERVICIOS PUBLICOS
SECCION: 11C SERVICIOS PUBLICOS

PLAZOS DE CONSERVACION CLASIFICACION
DESTINO FINAL DE LA
ARCHIVO DE ARCHIVO DE VIGENCIA INFORMACION
TRAMITE CONCENTRACION ~ COMPLETA

SECCION Y SERIES VALOR

DOCUMENTALES DOCUMENTAL

11C SERVICIOS PUBLICOS

11C.1  |PARQUES Y JARDINES ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO
11C.2  |ALUMBRADO PUBLICO ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO
11C.3 |MERCADOS ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO
11C.4  |PANTEONES ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO
11C.5 [LIMPIA ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO
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FONDO: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE JOSE JOAQUIN DE HERRERA

SUBFONDO: OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO
SECCION: 12C OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO

SECCION Y SERIES VALOR PLAZOS DE CONSERVACION CLASIFICACION

DOCUMENTALES DOCUMENTAL

DESTINO FINAL DE LA
ARCHIVO DE ARCHIVO DE VIGENCIA INFORMACION
TRAMITE CONCENTRACION ~ COMPLETA

12C OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO

12C.1 |COMITE DE OBRAS PUBLICAS LEGAL 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION
12C.2  |EXPEDIENTES DE OBRA FISCAL 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION
12C.3  |LICENCIAS ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS CONSERVACION |RESERVADA

12C.4  [INFRAESTRUCTURA URBANA ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO
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FONDO: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE JOSE JOAQUIN DE HERRERA

SUBFONDO: CULTURA, DEPORTE Y RECREACION
SECCION: 13C CULTURA, DEPORTE Y RECREACION

PLAZOS DE CONSERVACION CLASIFICACION
DESTINO FINAL DE LA
ARCHIVO DE ARCHIVO DE VIGENCIA INFORMACION
TRAMITE CONCENTRACION ~ COMPLETA

SECCION Y SERIES VALOR

DOCUMENTALES DOCUMENTAL

13C CULTURA, DEPORTE Y RECREACION

13C.1  [ACTIVIDADES CULTURALES ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO
13C.2  [PATROCINIOS ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO
13C.3  [ACTIVIDADES DEPORTIVAS ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO

13C.4  [ACTIVIDADES RECREATIVAS ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO
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FONDO: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE JOSE JOAQUIN DE HERRERA

SUBFONDO: COMUNICACION SOCIAL
SECCION: 14C COMUNICACION SOCIAL

PLAZOS DE CONSERVACION CLASIFICACION
DESTINO FINAL DE LA
ARCHIVO DE ARCHIVO DE VIGENCIA INFORMACION
TRAMITE CONCENTRACION ~ COMPLETA

SECCION Y SERIES VALOR

DOCUMENTALES DOCUMENTAL

14C COMUNICACION SOCIAL

14C.1 [DISENO E IMAGEN ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO

14C.2  [PUBLICIDAD INSTITUCIONAL ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO
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FONDO: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE JOSE JOAQUIN DE HERRERA

SUBFONDO: TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
SECCION: 15C UNIDAD DE TRANSPARENCIA

PLAZOS DE CONSERVACION CLASIFICACION
DESTINO FINAL DE LA
ARCHIVO DE ARCHIVO DE VIGENCIA INFORMACION
TRAMITE CONCENTRACION ~ COMPLETA

SECCION Y SERIES VALOR

DOCUMENTALES DOCUMENTAL

15C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

15C.1  [COMITE DE TRANSPARENCIA LEGAL 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION

15C.2  |SOLICITUDES DE INFORMACION ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS CONSERVACION |RESERVADA
15C.3  [PORTAL DE TRANSPARENCIA ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS CONSERVACION

15C. 4  |CLASIFICACION DE INFORMACION LEGAL 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION

15C.5 [PORTAL WEB ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO

15C.6 [ITAIGRO ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO
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FONDO: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE JOSE JOAQUIN DE HERRERA

SUBFONDO: CONTROL Y AUDITORIA
SECCION: 16C CONTROL Y AUDITORIA

. 3 CLASIFICACION
eI R PLAZOS DE CONSERVACION
DOCUMENTALES DOCUMENTAL DESTINO FINAE DEEA
ARCHIVO DE ARCHIVO DE VIGENCIA INFORMACI()N
TRAMITE CONCENTRACION COMPLETA
16C |[CONTROLY AUDITORIA
16C.1 |AUDITORIAS LEGAL Y FISCAL 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS | CONSERVACION
16C.2  |DECLARACIONES PATRIMONIALES LEGAL Y FISCAL 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS | CONSERVACION |RESERVADA
16C.3  |ENTREGA - RECEPCION LEGAL Y FISCAL 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS | CONSERVACION
16C.4 |PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS| LEGAL Y FISCAL 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS | CONSERVACION

FONDO: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE JOSE JOAQUIN DE HERRERA

SUBFONDO: REGISTRO CIVIL
SECCION: 17C OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL

PLAZOS DE CONSERVACION CLASIFICACION
DESTINO FINAL DE LA

SECCION Y SERIES
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ARCHIVO DE ARCHIVO DE VIGENCIA INFORMACION

TRAMITE CONCENTRACION ~ COMPLETA

17C REGISTRO CIVIL

17C.1 REGISTROS DE NACIMIENTO ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS CONSERVACION |RESERVADA
17C.2 REGISTROS DE MATRIMONIO ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS CONSERVACION |RESERVADA
17C.3 REGISTROS DE DIVORCIO ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS CONSERVACION |RESERVADA
17C.4 |REGISTROS DE DEFUNCION ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS CONSERVACION |RESERVADA
17C.5 [ACLARACIONES ADMINISTRATIVAS ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS CONSERVACION |RESERVADA




